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Installazione e configurazione di Microsoft Teams in Windows 10

Guida specifica per installare e configurare Microsoft Teams in Windows 10, e verificare il
funzionamento degli altoparlanti e del microfono (oppure delle cuffie), e della videocamera.

Scaricamento e installazione

\ Passo da eseguire solo la prima volta.

Se sei un dipendente dell’'Universita degli Studi di Perugia, collegati al’lURL https://portal.office.com
ed autenticati con la tua email istituzionale.

In alto a sinistra, fai prima click sul quadrato con i nove pallini e poi sullicona di Microsoft
Teams.

1 - Quadrato wicrosoft 365 — I
con i 9 pallini

App

ﬁ Cutlook & OneDrive

EI Word I' Excel
m PowerPoint m OneMote

W# Team |2 - Microsoft Teams

Poi, in alto a destra, vicino alla foto o al cerchio con le tue iniziali, fai prima click sui tre pallini e poi
su Scarica I'app Desktop. NON APRIRE IL PROGRAMMA SCARICATO.

£53 Impostazioni

Scelte rapide da tastiera

Informazioni

Scarica l'app desktop | 2

Scarica I'app per dispositivi mobili
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Verifica delle impostazioni di privacy

Apri Tutte le impostazioni (premi insieme i tasti WINDOWS + ) e spostati prima in Privacy e poi in
Videocamera. Assicurati che Consenti alle app di accedere alla fotocamera sia impostata su
Attivato.

< Impostazioni - [m] ped
& Home Videocamera
Trova un'impostazione 2| Consenti accesso alla fotocamera su questo
dispositivo
Privacy

Se consenti |'access

Autorizzazioni Windows T
accedere alla fotocamera. Window

& Generale |'accesso alla fotacamera per questo dispositivo & attivato

2 Comandi vocali Modifica

Personalizzazione input penna e
digitazione

g

Consenti alle app di accedere alla fotocamera

o Feedback e diagnostica Se si s ' % Ci passono
uesta pagina.
Hi Cronologia attivita mpe alle a ere alla
Vi L
Autorizzazioni app Q Attivato

A Percorso Alcune app desktop potrebbero essere ancora in grado di accedere

Sempre nella sezione Privacy, spostati in Microfono ed effettua il medesimo controllo.

< Impostazioni - [m] X
@ Home Microfono
| Trova un‘impostazione » Consenti accesso al microfono su questo
dispositivo
Privacy

Se consenti I"access

Autorizzazioni Windows

& Generale L'accesso al microfono per questo dispositivo & attivato

A Comandi vocali Madifica
-, Personalizzazione input penna e
put p

digitazione ) ) .
Consenti alle app di accedere al microfono

&’ Feedback e diagnostica

'accesso, & possibile
ofono usand n

Bi Cronologia attivita 550, si impedisce alle app di acce

@D Attivato
Autorizzazioni app

Alcune app desktop potrebbero essere ancora in grado di accedere
&  Darrnren al microfono auando le impostazioni di auesta pagina sono

Verifica dell’audio rilevato da Windows

Se non disponi di altoparlanti e microfono integrati nel PC, collega le cuffie.

Ritorna nella Home di Tutte le impostazioni; poi, spostati prima in Sistema e quindi in Audio.

Nella finestra sottostante, Windows visualizza le periferiche audio di output e di input rilevate: in
guesto esempio, sia le casse che il microfono sono di marca Realtek.

Regola il volume delle casse/cuffie come piu ti aggrada e prova a parlare: se Windows ha rilevato
correttamente il microfono, noterai che la barra si muove mentre parli. Se cid6 hon dovesse accadere,

prova a staccare e riattaccare il microfono e ad attendere qualche istante.
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. 7 Impostazioni ! [m] X
@ Home Audio

| Trova un'impostazione A Output casse integrate

Sistema Scegli dispositivo di output

Speakers / Headphones (Realtek...

3 Schermo -
ate per |'utilizzo di
ti qui. Personalizza
@)  Audio v i e i di e app nelle opzioni audio avanzate.

Proprieta dispositivo

[ Notifiche e azioni

Volume master
Assistente notifiche

Q) 96
Alimentazione e sospensione
A Risoluzione problemi
= Batteria
Gestisci dispositivi audio
= Archiviazione

B Input Microfono integrato
ablet

Scegli dispositivo di input
Si Multitasking

Microphone (Realtek Audio) v

& Proiezione su questo PC

per I'utilizzo di
ti qui. Personali;
Esperienze condivise

Proprieta dispositivo

[ Appunti
Prova il microfono Prestare attenzione alla barra
S Desetop remoro i} del volume del microfono:
si muove se rileva la voce

O oo A Risoluzione problemi

Gestisci dispositivi audio

Opzioni audio avanzate

Configurazione di Microsoft Teams

Esegui il file scaricato sopra ed installa Microsoft Teams (se é aperto, chiudilo e riaprilo).
Quando ti viene visualizzata la schermata di autenticazione, inserisci la tua mail istituzionale per
autenticarti.

L'immagine sottostante ti verra visualizzata se, e solo se, hai appena installato Teams oppure ti sei
disconnesso 0 non hai ancora effettuato un’autenticazione: fai click su No, accedi solo a questa
app quando richiesto.

Rimani connesso a tutte le tue app

Windows memorizzera il tuo account ed eseguird automaticamente I'accesso alle tue
app e ai siti Web in questo dispositivo. Questo approccio ridurra il numero di volte in cui
i verra richiesto l'accesso.

No, accedi solo a questa app
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Quando ti viene visualizzata la finestra di Microsoft Teams, porta il mouse in alto a destra, vicino alla
foto o al cerchio con le tue iniziali, e fai prima click sui tre pallini e poi su Impostazioni.

fo3 Impostazioni | 2

Trasmissione

Ingrandisci (100%) i il

Scelte rapide da tastiera
Informazioni >
Controlla aggiornamenti

Scarica I'app per dispositivi mobili

Fai click su Dispositivi e, Teams, visualizza le periferiche rilevate: in questo esempio altoparlanti e
microfono integrati Realtek.

Impostazioni X
Teams rileva, in questo esempio, altoparlanti e microfono Realtek.
€3 Generale Periferiche audio
E3) Account Altoparlanti € microfono del PC ~
5] Privacy
Altoparlante
0 Notifiche e
6 Dispositivi Speakers / Headphones (Realtek Audio) s
() Autorizzazioni app Microfono
ﬁ Accessibilita Microphone (Realtek Audic) A
Sottotitoli e trascrizioni
[ File Regola automaticamente la sensibilita del microfono ()
& Chiamate Effettua una chiamata per
[2j Effettua una chiamata di prova verificare il funzionamento
del microfono e degli
altoparlanti

Eliminazione rumori (7)

Scegli Basso se desideri che altri utenti sentano la musica. Scopri di pid.

Effettua una chiamata di prova per verificare il funzionamento della videocamera e del microfono.
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