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Installazione e configurazione di Microsoft Teams in Windows 11

Guida specifica per installare e configurare Microsoft Teams in Windows 11, e verificare il
funzionamento degli altoparlanti e del microfono (oppure delle cuffie), e della videocamera.

Scaricamento e installazione

\ Passo da eseguire solo la prima volta.

Se sei un dipendente dell’'Universita degli Studi di Perugia, collegati al’lURL https://portal.office.com
ed autenticati con la tua email istituzionale.

In alto a sinistra, fai prima click sul quadrato con i nove pallini e poi sullicona di Microsoft
Teams.

1 - Quadrato wicrosoft 365 — I
con i 9 pallini

App

ﬁ Cutlook & OneDrive

EI Word I' Excel
m PowerPoint m OneMote

W# Team |2 - Microsoft Teams

Poi, in alto a destra, vicino alla foto o al cerchio con le tue iniziali, fai prima click sui tre pallini e poi
su Scarica I'app Desktop. NON APRIRE IL PROGRAMMA SCARICATO.

£53 Impostazioni

Scelte rapide da tastiera

Informazioni

Scarica l'app desktop | 2

Scarica I'app per dispositivi mobili
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Verifica delle impostazioni di privacy

Apri Tutte le impostazioni (premi insieme i tasti WINDOWS + 1) e spostati prima in Privacy e
sicurezza e poi in Videocamera. Assicurati che Accesso alla videocamera sia impostata su
Attivato.

€ Impostazioni

@® Cbadmin Privacy e sicurezza > Videocamera
| y

L J Account locale

Le impostazioni in questa pagina non ti impediscono di accedere con la videocamera utilizzando il riconoscimento facciale (Windows
Hello). Alcune app desktop potrebbero non essere visualizzate in guesta pagina o essere interessate da queste impostazioni. Altre

Trova un'impostazione Q informazioni sulla fotocamera
B Ssistema -
Accesso alla videocamera
. . @ Chiungue usi questo dispositivo pud scegliere se le app hanno accesso alla videocamera quando questa Attivato e
e Bluetooth e dispositivi opzione & attiva

¥ Rete e Internet
g— Consenti alle app di accedere alla fotocamera ]
| = il d la vi Attivato 0 -~
| ceg »p che possono accedere alla videocame
/ Personallzzazwone acegll le app che possono accedere alla vioeocamera

Sempre nella sezione Privacy e sicurezza, spostati in Microfono ed effettua il medesimo controllo.

€ Impestazioni

Csbadmin i i i
| @ Privacy e sicurezza > Microfono

- Account locale

Se un’app usa il microfone, vedrai I'icona di un micrefono nella barra delle applicazioni di Windows. Alcune app desktop potrebbere nen
essere visualizzate in guesta pagina o essere interessate da queste impostazioni. Altre informazioni sul microfono

Trova un'impostazicne a
B Sistema Accesso al microfono
\0/ Chiungue usi questo dispositivo pud scegliere se le app hanno accesso al microfono quando questa opzicne & Attivato m
attiva
e Bluetooth e dispositivi
g— Consenti alle app di accedere al micrefono .
¥ Rete elnternet 8= Attivato e ~

scegli le app che possone accedere al tuo microfono

4 Dareana lizwninnn

Verifica dell’audio rilevato da Windows

Se non disponi di altoparlanti e microfono integrati nel PC, collega le cuffie.
Ritorna nella Home di Tutte le impostazioni; poi, spostati prima in Sistema e quindi in Audio.

Nellimmagine sottostante, Windows visualizza le periferiche audio di output e di input rilevate: in
guesto esempio, si e collegato una cuffia con microfono USB (USB Headset).

Regola il volume delle casse/cuffie come piu ti aggrada e prova a parlare: se Windows ha rilevato
correttamente il microfono, noterai che la barra si muove mentre parli. Se cido non dovesse accadere,
prova a staccare e riattaccare il microfono e ad attendere qualche istante.
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& Impostazioni

| @ Cobadmin Sistema > Audio

Account locale

Qutput

Trova un‘impostazions —
L0 I Altoparlanti A
E possi ni per
| B sistema -
Altoparlanti 3
€ Biuetooth e dispositivi e cadsct
@ Rete e Internet Associ un nuove dispositivo di output Aggiungi dispesitivo
|
|/ Personalizzazione
| Volume &) 100 ——
| B Am
°
Account _
| - Audio mono Disattvate @
Combina i can: = = —
| “® Dataforae lingua

‘ B Giochi (et

K Accessibilita .
Q5o un dispositvo per 2 leture o a registrazione

Microphone A
& possibile che le app abblane impostazieni personalizzate

) Privacy e sicurezza

@ Windows Update Microphone ,
USB Headset

Associa un nuovo dispositivo di input Aggiungi dispositiva

Prestare attenzione alla barra del volume del microfono: g s
Volume 0 85 —— —
si muove se rileva la voce

Avanzate

Risoluzione dei problemi audio comuni Dispositivi i output ~ Dispositivi di input

\ _—

Configurazione di Microsoft Teams

Esequi il file scaricato sopra ed installa Microsoft Teams (se € aperto, chiudilo e riaprilo).
Quando ti viene visualizzata la schermata di autenticazione, inserisci la tua mail istituzionale per
autenticarti.

L'immagine sottostante ti verra visualizzata se, e solo se, hai appena installato Teams oppure ti sei
disconnesso 0 non hai ancora effettuato un’autenticazione: fai click su No, accedi solo a questa
app quando richiesto.

Rimani connesso a tutte le tue app

Windows memorizzera il tuo account ed eseguird automaticamente I'accesso alle tue
app e ai siti Web in questo dispositivo. Questo approccio ridurra il numero di volte in cui
ti verra richiesto l'accesso.

No, accedi solo a questa app
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Quando ti viene visualizzata la finestra di Microsoft Teams, porta il mouse in alto a destra, vicino alla
foto o al cerchio con le tue iniziali, e fai prima click sui tre pallini e poi su Impostazioni.

foi Impostazioni | 2

Trasmissione

Ingrandisci (100%6)

GR
(]

Scelte rapide da tastiera
Informazioni >
Controlla aggiornamenti

Scarica I'app per dispositivi maobili

Fai click su Dispositivi e, Teams, visualizza le periferiche rilevate: in questo esempio altoparlanti e
microfono integrati Realtek.

Impostazioni X
Teams rileva, in questo esempio, altoparlanti e microfono Realtek.
i3 Generale Periferiche audio
Account Altoparlanti e micrefono del PC s
|f| Privacy
Altoparlante
) Notifiche o
@ Di i Speakers / Headphones (Realtek Audio) N
ispositivi
(1) Autorizzazioni app Microfana
ﬁ Accessibilita Microphone (Realtek Audio) N
Sottotitoli e trascrizioni
M File Regola automaticamente la sensibilita del microfono ()
& Chiamate Effettua una chiamata per
[%) Effettua una chiamata di prova verificare il funzionamento
del microfono e degli
altoparlanti

Eliminazione rumori -:)

Scegli Basso se desideri che altri utenti sentano la musica. Scopri di pid.

Effettua una chiamata di prova per verificare il funzionamento della videocamera e del microfono.
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